
ROMANIA, JUD. CLUJ 
COMUNA APAHIDA 
STR.LIBERTATII , NR.122 
TEL.-231777, FAX - 231475 
Nr.27710/28.08.2024 

ANUNT 
Primaria co1nunei Apahida organizeaza concurs in data de 

17.09.2024 ora 12,00 -proba scrisa pentru ocuparea pe perioada 
detenninata a functei pub lice temporar vacanta, astfel: 

Consilier I superior din cadrul Compartimentului Executare Silita. 
1. durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana 
2. proba suplimentara -
3. proba scrisa va avea loc In data 17.09.2024, ora 12.00 la Primaria comunei Apahida - Sala 

de ~edinta 
4. conditiile de participare (conditiile de studii , conditiile de vechime In specialitate ~i alte 

conditii specifice): 
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta In 
domeniul ~tiinte economice. 
minimum 7 ani vechime In specialitatea studiilor 

5. perioada de depunere a dosarelor de concurs este de 8 de zile din data publicarii pe site 
28.08.2024 pana la data de 04.09.2024. 

6. Persoana de contact pentru primirea dosarelor de concurs este ~opterean Roxana 
consilier I superior, telefon 0264231777, int.13, fax 0264231475 , e-mail apahida@cj.e
adm.ro. 

Bibliografia este urmatoarea: 

Pentru funqia consilier I superior 

1.Constitutia Romaniei , republicata , 

2.Titlul I ~i II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 5712019 

privind Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile ulterioare, 

3.0rdonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea ~i sanqionarea tuturor 

formelor de discriminare, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare 

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ~anse ~i de tratament lntre femei ~i 

barbati , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare 

5.Titlul IX din Legea nr.227 /2015 privind Codul fiscal 

6. Titlul VII din Legea nr.20712015 privind Codul de procedura fiscala. 



A TRIBUTIILE FUNCTIEI PU BLICE SUNT URMATOARELE: 

Desfa~oara activitatea de urmarire la bugetul local si executare a impozitelor, 
taxelor ~i a altor venituri neachitate la termen ;respecta intrutotul stingerea 
creantelor fiscale prin modalitatea de executare silita prevazuta de Legea 207 /2015. 
Verifica situatia debitorilor cu obligatii fiscale restante 
Face demersurile necesare pentru identificarea domiciliului sau sediului debitorilor, 
precum $i a bunurilor ~i veniturilor urmaribile ; 
Desfa~oara activitati de corespondenta privind urmarirea ~i lncasarea obligatiilor fiscale 
cu institutii, banci, agenti economici, persoane fizice $i arhiveaza corect $i la timp toate 
adresele lnaintate, precum $i raspunsuri le primite ; 
f ntocme$te dosarele de insolvabilitate pentru debitorii aflati In aceasta stare $i le supune 

spre aprobare conducerii , pe care le tine intr-o evidenta speciala, pana la implinirea 
termenului . 

Colaboreaza lndeaproape cu inspectorii incasatori din cadrul serviciulu in vederea 
eficientizarii activitatii de urmarire $i lncasare a obligatiilor fiscale restante; 

Unnare$te termenele de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita privind 
creantele bugetare, precum $i situatiile cand acestea se lntrerup sau se suspenda; 
Folose$te succesiv sau concomitent oricare dintre modalitatile de executare silita 
prevazute In legislatia privind executarea creantelor bugetare ; 
Intocme$te toate documentele necesare activitatii de executare silita ( somatii , titluri 
executorii, adrese de lnfiintare a popririi; etc/ 
Emiterea $i comunicarea somatiilor catre contribuabilii-rai platnici , prin modalitatile 
prevazute de lege; 

lntocmirea ~i transmiterea adreselor de lnfiintare a popririi asupra veniturilor bane$ti 
ale debitorilor, precum si ln$tiintarea acestora asupra faptului ca Ii s-a efectuat poprire 
asupra conturilor bancare, salariilor sau pensiilor, dupa caz; $i urmaresc modul In care 
se real izeaza sumele unnarite; 

Comunica compa11imentului de specialitate, In vederea expedierii pnn po$ta, somatii , 
adrese de lnfiintare a popririi , lmpreuna cu titluri executorii; 
Tine evidenta stricta a documentelor privind executarea silita $i indexeaza $i arhiveaza 
aceste documente; 
Tine evidenta stricta a dosarelor de executare; 
Actualizeaza zilnic evidenta privind documentele activitatii de executare silita $i verifica 
modul In care sunt confirmate de prim ire de catre debitori; 
Indruma contribuabilii In completarea angajamentelor de plata; 

Verifica respectarea conditiilor de lnfiintare a popririlor pe veniturile realizate de 
debitorii bugetului local persoane fizice $i juridice $i urmarqte modul In care teqii 
popriti due la lndeplinire poprirea lnfiintata. 
Pentru popririle nepuse In aplicare, lntocme$te decizie de atragere a raspunderii 

tertului poprit; 
Urmare$te permanent situatia lncasarii obligatiilor fiscale restante care se fac venit la 
bugetul local si lntocme~te evidente pe care le comunica $efului de serviciu 
Atunci cand este cazul, cere instantei de judecata lnfiintarea masurilor asiguratorii pentru 
realizarea creantelor bugetare; 



Colaboreaza lndeaproape cu personalul din cadrul serviciului In vederea 
eficientizarii activitatii de urmarire $i lncasare a obligatiilor fiscale restante; 

Intocmirea proceselor verbale de sechestru asupra bunurilor mobile $i imobile ale debitorilor 
care nu $i-au onorat obligatiile catre bugetul local; 
Transmiterea adreselor de lnscriere a inscriptiilor ipotecare catre OCPI $i a adreselor de 
inscriere a gajului mobiliar la Arhiva Electronica de Garantii Reale; 
Intocmirea anuntului de vanzare la licitatie a bunurilor sechestrate $i publicarea acestuia lntr
un cotidian local $i national de larga circulatie; 
Asigura relatia cu asociatiile de proprietari din Comuna Apahida 

Organizarea $i asigurarea desra$urarii licitatiei la ora $i data anuntata, In vederea valorificarii 
bunurilor sechestrate; si repaiiizarea sumelor obtinute prin valorificare. 
Calculeaza cheltuieli de executare sau alte sume, cand cuantumul acestora nu a fost stabilit 
in titlul executoriu prin care au fost instituite; 

Cornunicarea adreselor de suspendare ternporara sau lncetare a popririlor precum $1 a 
adreselor de radiere a ipotecilor $i a garantiilor mobiliare; 
Transmiterea dosarelor de executare sil ita catre alte organe fiscale care au competenta de 
executare, conform prevederilor legale in vigoare implicit preluarea dosarelor de executare 
silita transrnise de catre alte organe fiscale. 
Stabilirea , constatarea, impunerea, impozitelor si taxelor locale, a majorarilor de 
lntarziere, a penalitatilor, datorate bugetului local -persoane fizice si juridice, 
incasarea impozitelor si taxelor datorate bugetului local cand este cazul, la solicitarea 
sefului ierarhic. 
Preia cereri le de scadere pentru taxa de salubritate, opereaza in apl icatia informatica si em ite 
decizii referitor la modul de solutionare a cererilor mai sus metionate, in conditiile legii. 

Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul Serviciului, Prirnariei, precum $i cu 
alte institutii in vederea realizarii sarcinilor de serviciu; 
Are obligatia sa pastreze secretul asupra informatiilor pe care le detin ca urmare a 
exercitarii atributiilor de serviciu; 

Asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza 
• raspunde de executarea la termen a lucrarilor repa1iizate; 
• raspunde de utilizarea eficienta $i pastrarea in conditii optime a echipamentelor din 

do tare· 
' 

• cunoa$te $i respecta circuitul documentelor; 
• raspunde de pastrarea confidentialitatii, conform legii , a informatiilor fiscale 

detinute; 
• lntocme$te infonnari privind activitatea deSTa$Urata, conform atributiilor $i 

cerintelor, 
Indepline$te, In conditiile legii , orice alte atributii repartizate de Primar, secretar 
general si seful de serviciu. 



Actele necesare pentru dosarul de inscriere: 

a) fonnularul de 'inscriere; 
b) copia carti i de identitate; 
c) copia actul ui doveditor e1n is de autoritati le com petente, 'in cazu I 

'in care a intervenit schi1nbarea nutnelui conse1nnat 'in certificatul de 
na~tere; 

d) copia carnetului de 1nunca ~i/sau a adeverintei eliberate de 
angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechi1nea 'in niunca ~i 
'in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului; 

e) copii ale diplomelor de stud ii sau echivalente, certificatelor ~i 

altor documente care atesta efectuarea unor specializari ~i 

perfectionari sau detinerea unor cotnpetente specifice, dupa caz; 
f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, 

eliberata cu eel mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de 
catre medicul de fa1nilie al candidatului, ~i a avizului psihologic 
eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intennediul 
unitatilor specializate acreditate 'in conditiile legii, valabil potrivit 
prevederilor legale; 

g) cazierul j udiciar; 
h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii 

corespunzatoare din fonnularul de 'inscriere, sau adeverinta care sa 
ateste Ii psa cal itatii de I ucrator al Securitati i sau co laborator al 
acesteia, In conditi i le prevazute de Iegislatia specifica; 

i) declaratia pe propria raspundere, prin co1npletarea rubricii 
corespunzatoare din fonnularul de 'inscriere, privind faptul ca, 'in 
ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a 'incetat contractul 
individual de munca pentru motive disciplinare. 


